
1 

 

  

 
Положение о правилах приема граждан  

на обучение по образовательным программам  

начального общего, основного общего и среднего общего образования 

в муниципальное автономное общеобразовательное  учреждение  

среднюю общеобразовательную школу № 32 

имени 19-й гвардейской стрелковой дивизии г. Томска 

   

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение о правилах приёма граждан на обучение по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего образования в 

муниципальное автономное общеобразовательное учреждение среднюю общеобразовательную 

школу № 32 имени 19-й гвардейской стрелковой дивизии  г. Томска (далее –   Правила приема) 

регламентирует прием граждан в муниципальное автономное общеобразовательное  

учреждение среднюю общеобразовательную школу № 32 имени 19-й гвардейской стрелковой 

дивизии г. Томска (далее – МАОУ СОШ № 32 г. Томска или  общеобразовательная 

организация)  для обучения по образовательным программам начального общего, основного 

общего и среднего общего образования (далее – основные общеобразовательные программы). 

1.2. Правила  приема   разработаны на основании следующих   документов: 

 ст. 9, 14, 55, 60, 67 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании 

в Российской Федерации»; 

 Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении 

иностранных граждан в Российской Федерации»; 

 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации»; 

 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 

 приказа Министерства просвещения Российской Федерации  от 02.09.2020 № 458 

«Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего 

образования»; 

 приказа Министерства просвещения  Российской Федерации от 22 марта  2021 г. № 

115 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего 

образования»; 

 постановления Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О 

требованиях  к предоставлению в электронной форме государственных и 

муниципальных услуг»; 

 распоряжения Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об 
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утверждении сводного перечня первоочередных государственных и 

муниципальных услуг, предоставляемых  в электронном виде»; 

 Закона Томской области от 12.08.2013 № 149-ОЗ «Об образовании в Томской 

области» (с изменениями); 

 постановления Администрации Томской области от 06.06.2014г. № 219а «Об 

утверждении Порядка организации индивидуального  отбора при приёме либо 

переводе в областные государственные образовательные организации и 

муниципальные образовательные организации в Томской области для получения 

основного общего и среднего общего образования с углубленным изучением 

отдельных предметов или для профильного обучения»; 

 устава   МАОУ СОШ № 32 г. Томска.  

1.3. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам за счет средств 

бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации 

и местных бюджетов проводится на общедоступной основе, если иное не предусмотрено 

Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации (далее – Федеральный закон). 

1.4. Прием в МАОУ СОШ № 32 г. Томска иностранных граждан и лиц без гражданства, в 

том числе соотечественников, проживающих  за рубежом, на обучение по 

общеобразовательным программам за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, 

бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов осуществляется в 

соответствии с международными договорами Российской Федерации, Федеральным законом,  

настоящими Правилами приема. 

1.5. Правила приема обеспечивают прием в МАОУ СОШ № 32 г. Томска  всех граждан, 

которые имеют право на получение общего образования соответствующего уровня, если иное  

не предусмотрено  Федеральным законом. 

Правила приёма   обеспечивают (как на начало, так и в течение учебного года) также 

прием в МАОУ СОШ № 32 г. Томска   граждан, имеющих право на получение общего 

образования соответствующего уровня и проживающих на территории, закрепленной за  

МАОУ СОШ № 32 г. Томска.  

1.6. Закрепление МАОУ СОШ № 32 г. Томска  за конкретными территориями 

муниципального образования «Город Томск»  осуществляется департаментом образования 

администрации Города Томска.   

1.7. МАОУ СОШ № 32 г. Томска размещает на своих информационных стендах и 

официальном сайте в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть 

Интернет) издаваемый не позднее 15 марта текущего года    распорядительный акт 

департамента образования администрации Города Томска  о закреплении образовательных 

организаций за   конкретными территориями муниципального образования «Город Томск» в 

течение 10 календарных дней с момента его издания (далее - распорядительный акт о 

закрепленной территории). 

1.8. Правила приема в МАОУ СОШ № 32 г. Томска  на обучение по основным 

общеобразовательным программам в части, не урегулированной законодательством об 

образовании, устанавливаются общеобразовательной организацией  самостоятельно. 

1.9. Прием в МАОУ СОШ № 32 г. Томска  осуществляется в течение всего учебного года 

при наличии свободных мест.  

1.10. В приеме в МАОУ СОШ № 32 г. Томска      может быть отказано только по причине 

отсутствия в общеобразовательной организации свободных мест, за исключением случаев, 

предусмотренных частью 5     статьи 67 (организация индивидуального отбора при приёме либо 

переводе для получения среднего общего образования с углубленным изучением отдельных 

учебных предметов или для профильного обучения), статьей 88 Федерального закона. 

1.11. В случае отсутствия мест в МАОУ СОШ № 32 г. Томска  родитель(и) (законный(ые) 

представитель(и)) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую 

общеобразовательную организацию обращаются непосредственно в орган  местного 
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самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования (департамент образования 

администрации Города Томска). 

1.12. В первоочередном  порядке предоставляются места в МАОУ СОШ № 32 г. Томска  

детям, указанным  в абзаце втором части 6 статьи 19 Федерального закона от 27.05.1998 № 76-

ФЗ «О статусе военнослужащих»,  - детям военнослужащих по месту жительства их семей. 

1.13.   В первоочередном порядке также предоставляются места в МАОУ СОШ № 32 г. 

Томска по месту жительства независимо от форм собственности детям, указанным в части 6 

ст. 46 Федерального закона от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции»: 

1) детям сотрудника полиции; 

2) детям сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного 

повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; 

3) детям сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период 

прохождения службы в полиции; 

4) детям гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие 

увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных 

обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; 

5) детям гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после 

увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, 

полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, 

полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность 

дальнейшего прохождения службы в полиции; 

        6) детям, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина 

Российской Федерации, указанных в пунктах 1 - 5; 

7) детям сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции. 

1.14. В первоочередном порядке также предоставляются места в МАОУ СОШ № 32 г. 

Томска  по месту жительства независимо от форм собственности детям, указанным в части 

14 ст. 3 Федерального закона от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам 

некоторых федеральных органов исполнительной власти  и внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Федерации»  (под сотрудниками в указанном законе  

понимаются сотрудники, имеющие специальные звания и проходящие службу в учреждениях и 

органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе 

Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации): 

1) детям сотрудника; 

2) детям сотрудника, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения 

здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; 

3) детям сотрудника, умершего вследствие заболевания, полученного в период 

прохождения службы в учреждениях и органах; 

4) детям гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и 

органах  вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с 

выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего 

прохождения службы в учреждениях и органах; 

5) детям гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после 

увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения 

здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие 

заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, 

исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах; 

        6) детям, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника, гражданина Российской 

Федерации, указанных в пунктах 1 - 5.  

1.15.   В соответствии с частью 25 ст. 35 Федерального закона от 28.12.2010 № 403-ФЗ «О 

следственном комитете Российской Федерации, с п. 3 ст. 19 Закона Российской Федерации  от 

26.06.1992 № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации», с п. 5 ст. 44 Федерального 

закона от 17.01.1992 № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»   детям сотрудников 
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Следственного комитета, детям судей, детям работников прокуратуры   во внеочередном 

порядке  предоставляются места в общеобразовательных организациях, имеющих интернат.  

1.16. При наличии у гражданина права первоочередного  или внеочередного приема на 

обучение   в МАОУ СОШ № 32 г. Томска   предоставляется документ, подтверждающий такое 

право: справка  с места работы родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка. 

1.17. Прием на обучение в МАОУ СОШ № 32 г. Томска проводится на принципах равных 

условий приема всех поступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с 

Федеральным законом предоставлены особые права (преимущества) при приеме на обучение.  

1.18. Дети, проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства, имеют 

право преимущественного приема  на обучение по образовательным программам начального 

общего образования в МАОУ СОШ № 32 г. Томска, в котором уже  обучаются их братья и 

сестры. 

При наличии у гражданина права   преимущественного  приёма на обучение  в МАОУ 

СОШ № 32 г. Томска предоставляется копия документа о регистрации ребенка по месту 

жительства или месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме 

документов для оформления регистрации по месту жительства.  

1.19. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптированной программе начального общего, основного общего и среднего общего 

образования только с согласия родителей (законных представителей) и на основании 

рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 

Поступающие с ограниченными возможностями здоровья, достигшие возраста 

восемнадцати лет, принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе 

только с согласия самих поступающих. 

1.20. При приеме граждан на обучение МАОУ СОШ № 32 г. Томска обязано ознакомить 

поступающего  и (или) его родителей (законных представителей) со своим уставом, лицензией 

на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной 

аккредитации, образовательными программами и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 

обучающихся. 

1.21.  При приёме на обучение   по имеющим государственную аккредитацию 

образовательным программам начального общего и основного общего образования выбор  

языка образования, изучаемых родного языка из числа языков народов Российской Федерации, 

в том числе русского языка как родного языка, государственных языков Российской Федерации 

осуществляется по заявлениям родителей (законных представителей) несовершеннолетних 

детей (образец заявления в приложении 3). 

1.22. Приём в МАОУ СОШ № 32 г. Томска  для обучения на уровнях начального общего, 

основного общего, среднего общего образования в порядке перевода из других 

общеобразовательных организаций осуществляется в соответствии с Порядком и условиями 

осуществления перевода обучающихся из  одной организации, осуществляющей 

образовательную деятельность  по образовательным программам начального общего, основного 

общего и среднего общего образовании, в другие  организации, осуществляющие  

образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих  уровня и 

направленностей, утверждённых приказом Министерства образования и науки Российской 

Федерации от 12.03.2014 № 177. 

II. Приём заявлений  и документов для приема на обучение в МАОУ СОШ № 32 г. 

Томска по основным общеобразовательным программам 

2.1. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам   осуществляется 

по личному заявлению родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)) ребенка или 

поступающего, получившего  основное общее образование или достигшего  восемнадцати  лет 

(далее – поступающий). 

2.2. Заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение, указанные в п. 

2.5 и п. 2.7 . настоящего Положения, подаются одним из следующих способов: 



5 

 

-лично в МАОУ СОШ № 32 г. Томска; 

-через операторов почтовой связи общего  пользования заказным письмом с 

уведомлением о вручении; 

-в электронной форме (документ на бумажном носителе, преобразованный в электронную 

форму путем сканирования или фотографирования с обеспечением машиночитаемого 

распознавания его реквизитов) посредством электронной почты МАОУ СОШ № 32 г. Томска 

или электронной информационной системы общеобразовательной организации, в том числе с 

использованием  функционала официального сайта МАОУ СОШ № 32 г. Томска в сети 

Интернет или иным способом с использованием сети Интернет; 

-с использованием функционала (сервисов) порталов государственных и муниципальных 

услуг, являющихся  государственными информационными системами субъектов Российской 

Федерации, созданными органами государственной власти субъектов Российской Федерации 

(при наличии): с помощью  

 Единого портала  государственных и муниципальных услуг (функций) 

(https://www.gosuslugi.ru/) ; 

 Портала образовательных услуг Томской области (АИС «Е-услуги. Образование» 

(http://tomedu.ru/informatsionnye-sistemy-v-obrazovanii/euslugi/))  

Вход на Портал  образовательных услуг Томской области осуществляется  с 

использованием учетной  записи Единого портала государственных и муниципальных услуг. 

Подача заявления  с использованием Портала образовательных услуг Томской области является 

равноценной подаче заявления  через Единый  портал  государственных и муниципальных 

услуг.  

2.3. Заявление о приеме на обучение может быть   представлено в общеобразовательную 

организацию в письменной и электронной формах. 

2.4. МАОУ СОШ № 32 г. Томска осуществляет обработку  заявлений в электронной 

форме, проверку достоверности сведений, указанных в заявлении о приеме на обучение, и 

соответствия действительности поданных электронных образов документов  в течение 5 

рабочих дней с момента поступления заявления.  

Обработка электронных заявлений, поданных через Портал образовательных услуг 

Томской области, осуществляется аналогично обработке заявлений, поданных через Единый  

портал  государственных и муниципальных услуг, в АИС «Е-услуги. Образование». 

2.5. В заявлении о приеме на обучение родителем(ями) (законным(ыми) 

представителем(ями) ребенка или поступающим,    указываются следующие сведения: 

 фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка или поступающего; 

 дата рождения ребенка или поступающего; 

 адрес места жительства  и (или) адрес места пребывания ребенка или 

поступающего; 

 фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителя(ей) (законного(ых) 

представителя(ей)) ребенка; 

 адрес места жительства  и (или) адрес места пребывания родителя(ей) 

(законного(ых) представителя(ей)) ребенка; 

 адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) 

(законного(ых) представителя(ей)) ребенка; 

 о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема; 

 о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной 

образовательной программе   и (или) в создании специальных условий для 

организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными 

возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медико-

педагогической комиссии (при наличии)  или инвалида (ребенка-инвалида) в 

соответствии с индивидуальной программой реабилитации; 

https://www.gosuslugi.ru/
http://tomedu.ru/informatsionnye-sistemy-v-obrazovanii/euslugi/
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 согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)) ребенка на обучение его 

ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости  

обучения ребенка  по адаптированной программе); 

 согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение по 

адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения 

указанного поступающего по адаптированной образовательной программе); 

 язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа 

народов Российской Федерации или на иностранном языке); 

 родной язык из числа языков  народов   Российской Федерации (в случае 

реализации права  на изучение родного языка из числа языков народов Российской 

Федерации, в том числе русского языка как родного языка); 

 факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)) ребенка или 

поступающего  с уставом, лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, свидетельством о государственной аккредитации,   

образовательными программами (в том числе адаптированными основными 

образовательными программами) и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности  

обучающихся; 

 согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)) ребенка или 

поступающего  на обработку персональных данных.  

На основании пункта 2 статьи 20 Гражданского кодекса Российской Федерации местом 

жительства  несовершеннолетних граждан, не достигших четырнадцати лет, или граждан, 

находящихся под опекой, признаётся место жительства их законных представителей – 

родителей, усыновителей или опекунов. 

2.6.  Образец  заявления о приеме на обучение ребенка   размещается МАОУ СОШ № 32 г. 

Томска    на информационном стенде и на официальном сайте    в сети «Интернет» 

(приложение № 1). 

2.7. Для приёма  в МАОУ СОШ № 32 г. Томска родитель(и) (законный(ые) 

представитель(и)) ребенка или поступающего (совершеннолетний поступающий)  

предоставляют следующие документы: 

1) копию документа, удостоверяющего  личность родителя (законного представителя) 

ребенка или поступающего; 

2) копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего 

родство заявителя; 

3) копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при 

необходимости); 

4) копию документа о регистрации ребенка по месту жительства или месту 

пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для 

оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение 

ребенка, проживающего на закрепленной территории, или в случае использования 

права преимущественного приема на обучение по образовательным программам  

начального общего образования); 

5) справку с места работы родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)) ребенка 

(при наличии  права внеочередного или первоочередного приема на обучение); 

6) копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии). 

2.8. При посещении МАОУ СОШ № 32 г. Томска  и (или) очном взаимодействии  с 

уполномоченными должностными лицами МАОУ СОШ № 32 г. Томска по вопросу приема на 

обучение в общеобразовательную организацию родитель(и) (законный(ые) представитель(и)) 

ребенка предъявляет(ют) оригиналы документов, указанных в подпунктах 2-5 настоящего 

пункта, а поступающий – оригинал документа, удостоверяющего личность поступающего. 

2.9. При приеме на обучение по программам среднего общего образования  предъявляется 

аттестат об основном общем образовании, выданный в установленном порядке. 
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2.10. Родитель(и) (законный(ые) представитель(и)) ребенка, поступающего являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляет(ют) 

документ, подтверждающего родство заявителя(ей) (или законность представления прав 

ребенка), и документ, подтверждающий право ребенка на пребывание в Российской Федерации. 

2.11. Заявление о приеме на обучение ребенка, поступающего, а также все  прилагаемые к 

нему документы представляются на русском языке.   

2.12. Иностранные граждане и лица без гражданства заявление о приеме на обучение, все 

документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке 

переводом на русский язык. 

2.13. Не допускается требовать представления других документов в качестве основания 

для приема на обучение по основным общеобразовательным  программам. 

2.14. Родитель(и) (законный(ые) представитель(и)) ребенка или поступающего   имеют 

право по своему усмотрению представлять другие документы. 

2.15. МАОУ СОШ № 32 г. Томска осуществляет обработку персональных данных    

граждан, полученных в связи с приемом в МАОУ СОШ № 32 г. Томска,  в соответствии с 

требованиями законодательства Российской Федерации в области персональных данных. 

III. Рассмотрение заявления о приеме на обучение и документов, принятие решения  

о приеме  граждан на обучение  в МАОУ СОШ № 32 г. Томска (отказе от приема). 

Информирование родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) несовершеннолетнего 

ребенка,   поступающего 

3.1. Основание для начала процедуры рассмотрения заявления о приеме на обучение 

(далее - заявление) и документов родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)) 

несовершеннолетнего ребенка,  поступающего является прием заявления и документов, 

необходимых для приема в общеобразовательную организацию. 

3.2. Ответственное должностное лицо за прием заявления  и документов  и их 

регистрацию: 

а) устанавливает личность родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)) 

несовершеннолетнего ребенка,   поступающего (проверяет документ, удостоверяющий его 

личность; 

б) проверяет наличие  всех необходимых документов (в оригинале), указанных в абзаце 1 

п.2.7. настоящих Правил приема; 

в) сверяет документы, поданные посредством почтового отправления (заказным письмом 

с уведомлением), или посредством электронной почты МАОУ СОШ № 32 г. Томска, или 

посредством использования Единого портала государственных и муниципальных услуг, 

Портала образовательных услуг Томской области (АИС «Е-услуги. Образование»);  

г) при проверке документов  удостоверяется, что 

-тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилия, имя, отчество (при наличии) дата рождения, адрес места жительства и места 

пребывания несовершеннолетнего ребенка,  поступающего написаны  полностью; 

-в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных 

исправлений; 

-документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно 

истолковать их содержание. 

3.3. Если заявление и  все документы оформлены  правильно, то ответственное 

должностное лицо за прием заявлений и документов и их регистрацию регистрирует факт 

приема заявления и документов  родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)) 

несовершеннолетнего ребенка,  поступающего в журнале приема заявлений  о приеме на 

обучение в МАОУ СОШ № 32 г. Томска (образец представлен в приложении 5 к настоящим 

Правилам приема). После регистрации заявления   и перечня документов, предоставленных 

родителем(ями) (законным)ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим, 

родителю(ям) (законному (ым) представителю(ям) ребенка или поступающему выдается 

документ (расписка), заверенный подписью должностного лица МАОУ СОШ № 32 г. Томска, 
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ответственного за прием заявлений и документов и их регистрацию, содержащий 

индивидуальный номер заявления о приеме на обучение и перечень предоставленных при 

приеме на обучение документов (форма расписки представлена в приложении 6 к настоящему 

Порядку приема). 

3.4. При отсутствии документов, подтверждающих уровень образования гражданина (в 

случае утраты документов, обучения за рубежом и др.) МАОУ СОШ № 32 г. Томска  

определяет уровень освоения  общеобразовательных программ в форме  зачета результатов 

освоения обучающимися учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики.  

Организация и правила проведения зачета  регламентированы локальным нормативным актом, 

разработанным в соответствии с Порядком зачета организацией, осуществляющей 

образовательную деятельность, результатов освоения обучающимися учебных предметов, 

курсов, дисциплин (модулей), практики, дополнительных образовательных программ в других 

организациях, осуществляющих образовательную деятельность, утвержденным приказом 

Министерства науки  и высшего образования  Российской Федерации  и Министерства 

просвещения  Российской Федерации  от 30 июля 2020 г. № 845/369.  

3.5. Ответственное должностное лицо за прием заявлений и документов на основании 

представленных заявления и документов готовит проект приказа о приеме на обучение  в 

МАОУ СОШ № 32 г. Томска или уведомление  родителю(ям) (законному(ым) 

представителю(ям)) несовершеннолетнего ребенка,  поступающему об отказе в приеме в 

общеобразовательную организацию с указанием причин отказа и передает   на подпись 

руководителю общеобразовательной организации. 

3.6. Основаниями для отказа в приеме на обучение в общеобразовательную организацию 

являются следующие: 

3.6.1.отсутствие свободных мест в МАОУ СОШ № 32 г. Томска; 

3.6.2. отсутствие  разрешения Учредителя для приема в первый класс ребенка, не 

достигшего возраста шести лет шести месяцев либо достигшего возраста восьми лет  по 

состоянию на 1 сентября текущего года; 

3.6.3. при обращении родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)) 

несовершеннолетнего ребенка, не проживающего на территории, которая закреплена  за МАОУ 

СОШ № 32 г. Томска, в срок, установленный п 4.7. настоящего Порядка приема; 

3.6.4. непредоставление всех документов, указанных в п. 2.7 настоящих Правил приема; 

3.6.5. непредоставление в пятидневный срок  оригиналов всех документов,   указанных в 

абзаце 1 п. 2.7 настоящих Правил приема, при подаче посредством электронной почты 

заявления о приеме на обучение и документов,  а также  запроса на получение услуги по 

зачислению в первый класс    посредством использования Единого портала государственных и 

муниципальных услуг, Портала образовательных услуг Томской области (АИС «Е-услуги. 

Образование»). 

3.7. В случае отсутствия мест в МАОУ СОШ № 32 г. Томска  родитель(и) (законный(ые) 

представитель(и)) ребенка действуют в соответствии с п. 1.11 настоящих Правил приема. 

3.8. В случае отказа в приеме на обучение по основаниям, представленным в подпунктах 

3.6.2. – 3.6.5. п. 3.6. настоящих Правил приема,  родителю(ям) (законному(ым) 

представителю(ям)) несовершеннолетнего ребенка, поступающего направляется уведомление 

об отказе в  приеме на обучение в МАОУ СОШ № 32 г. Томска по форме, представленной в 

приложении 7 к настоящим Правилам приема, 

 3.9. Информирование родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)), поступающего об 

отказе в приеме на  обучение в МАОУ СОШ № 32 г.  Томска   осуществляется в течение трех 

рабочих дней после подписания руководителем общеобразовательной организации 

уведомления. 

3.10. При предоставлении  подложных документов либо заведомо ложных сведений 

родители (законные представители) несовершеннолетнего ребенка или совершеннолетний 

поступающий несут ответственность в установленном законодательством Российской 

Федерации порядке. 
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3.11. На каждого ребенка или поступающего, принятого в МАОУ СОШ № 32 г. Томска, 

формируется личное дело, в котором хранятся заявление о приеме на обучение и все 

представленные родителем(ями) (законным(и) представителем(ями)) ребенка или 

поступающим документы (копии документов). 

3.12. Копии предъявляемых при  приёме документов  хранятся в МАОУ СОШ № 32 г. 

Томска  в течение периода  обучения ребёнка в общеобразовательной организации. 

IV. Особенности приема    на обучение на уровне  начального общего образования. 

Особенности приема на обучение в первый класс 

4.1. Получение начального общего образования в общеобразовательной организации 

начинается по достижению детьми возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии 

противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. 

4.2. По заявлению родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)) учредитель 

(департамент образования администрации Города Томска) вправе разрешить прием детей в 

общеобразовательную организацию   на обучение  по основной образовательной программе 

начального общего образования  в более раннем возрасте или в более позднем возрасте. 

При приёме  ребенка   на обучение по образовательным  программам  начального общего 

образования   до достижения им   возраста шести лет и шести месяцев или после достижения им 

возраста восьми лет (в том числе и ребенка с ограниченными возможностями здоровья  на 

основании рекомендации психолого-медико-педагогической комиссии) родитель(и) 

(законный(ые) представитель(и)) ребенка предъявляет(ют)  разрешение, выданное Учредителем 

МАОУ СОШ № 32 г. Томска   - департаментом образования администрации Города Томска. 

4.3.  Приём граждан на  обучение на уровне начального общего образования 

осуществляется без вступительных испытаний  и процедур отбора.  

Все дети зачисляются в первый класс МАОУ СОШ № 32 г. Томска  независимо от уровня 

их подготовки. 

4.4. Зачисление детей в первый класс общеобразовательной организации   на конкурсной 

основе не допускается. 

4.5. Заключение психолого-медико-педагогической комиссии о готовности ребенка к 

обучению носит рекомендательный характер для определения педагогическим коллективом 

МАОУ СОШ № 32 г. Томска  форм и методов обучения ребенка, программ обучения, 

соответствующих уровню развития, подготовленности, способностям и состоянию здоровья 

ребенка, планирования учебной работы с каждым обучающимся и не может использоваться как 

инструмент для отбора и служить основанием для отказа в приеме в общеобразовательную 

организацию. 

4.6. МАОУ СОШ № 32 г. Томска  с целью проведения организованного приема граждан в 

первый класс размещает на информационном стенде, на официальном сайте в сети Интернет 

следующую информацию:   

Информация Сроки предоставления 

а) о количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента 

издания распорядительного акта   о 

закреплении  территории, указанного в п. 1.8. 

настоящего Положения  

б) о наличии свободных мет в первых классах 

для приёма детей, не проживающих на 

закреплённой за Учреждением территории 

 не позднее 5 июля текущего года 

4.7. Прием заявлений   на обучение в  первый класс   для детей, указанных в пунктах 1.12, 

1.13, 1.14, 1.15, 1.18 (имеющих   право первоочередного  или внеочередного приема, право 

преимущественного приема  на обучение), а также проживающих на закрепленной территории,  

начинается   1 апреля  и завершается   30 июня текущего года. 
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4.8. Для детей, не проживающих на закрепленной за МАОУ СОШ № 32 г. Томска 

территории, прием заявлений   о приеме  на обучение  в первый класс начинается 6  июля 

текущего года до момента заполнения свободных мест, но  не позднее 5 сентября текущего 

года. 

4.9. МАОУ СОШ № 32 г. Томска, закончив  прием в первый класс всех детей, 

зарегистрированных на закрепленной территории, а также имеющих   право первоочередного  

или внеочередного приема, право преимущественного приема  на обучение,   осуществляет  

прием детей, не проживающих  на закрепленной территории, ранее 6  июля текущего года. 

4.10. Для удобства родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)) несовершеннолетнего 

гражданина МАОУ СОШ № 32 г. Томска может устанавливать  график приема заявлений о 

приеме на обучение в первый класс и документов. 

2.11. В целях организованного приема детей на обучение в первый класс  МАОУ СОШ № 

32 г. Томска: 

4.11.1. не позднее 1 апреля текущего года общеобразовательная организация 

распорядительным актом руководителя (приказом) создаёт приемную комиссию  по приему 

детей в первый класс и организует ее работу;  

4.11.2. определяет  дату и  время начала приема приемной комиссией, график работы  

приемной комиссии (в том числе и график приема оригиналов документов) в рамках режима 

рабочего времени МАОУ СОШ № 32 г. Томска; 

4.11.3.  распорядительный акт руководителя (приказ) о создании и организации работы 

приемной комиссии (копия) подлежит размещению на сайте МАОУ СОШ № 32 г. Томска. 

4.12. Информация о месте нахождения, справочных телефонах, графике работы, адресе 

официального сайта, электронной почты общеобразовательной организации размещается на 

сайте МАОУ СОШ № 32 г. Томска не позднее 25 марта текущего   года. 

4.13. Приемная комиссия осуществляет приём заявлений на обучение в первый  класс  

(образец заявления представлен   в приложении  1 к настоящему Порядку приема) и документов 

(перечень которых представлен в пункте 2.7. настоящих  Правил приема) от родителя(ей) 

(законного(ых) представителя(ей)) несовершеннолетних граждан, имеющих   право 

первоочередного  или внеочередного приема, право преимущественного приема  на обучение, а 

также проживающих на закреплённой за МАОУ СОШ № 32 г. Томска  территории, в сроки, 

указанные в п. 3.6. настоящих Правил приема. 

4.14. Прием заявлений (в письменной и электронной формах) на обучение в первый класс 

осуществляется всеми способами приема, указанными в п. 2.2. настоящих Правил приема. 

4.15. Заявления о приеме на обучение    в первый класс, поданные  посредством личного 

обращения, посредством почтового отправления, посредством использования электронной 

почты МАОУ СОШ № 32 г. Томска, посредством использования Единого портала  

государственных и муниципальных услуг, портала образовательных услуг Томской области 

(АИС «Е-услуги. Образование») образуют общую (единую) автоматизированную очередь 

заявителей. 

4.16. Особенности приема  заявлений в письменной форме на обучение в первый класс   и 

документов посредством личного обращения родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей))  

несовершеннолетнего гражданина в МАОУ СОШ № 32 г. Томска: 

4.16.1. родителю(ям) (законному(ым) представителю(ям))  несовершеннолетнего 

гражданина необходимо прийти лично в МАОУ СОШ № 32 г. Томска  в сроки,  указанные в п. 

3.6. или п. 3.7 настоящих Правил приема, в соответствии с графиком работы приемной 

комиссии, в порядке живой очереди, с оригиналами документов, исчерпывающий перечень 

которых представлен в абзаце 1 пункта 2.7. настоящих Правил приема; 

4.16.2. заявление в письменной форме о приеме на обучение в первый класс подлежит 

обязательной регистрации специалистом, ответственным за прием и регистрацию документов в 

общеобразовательную организацию, в журнале приема заявлений о приеме на обучение в 1 

класс в день его поступления в порядке очередности (образец формы журнала представлен в 

приложении 4  к настоящему Порядку приема); 
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 4.16.3. датой регистрации заявления в письменной форме о приеме на обучение в первый 

класс является день поступления заявления в приемную комиссию, а временем регистрации – 

время размещения заявления в АИС на Едином портале государственных и муниципальных 

услуг. 

4.17. Особенности приема заявлений родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей))  

несовершеннолетнего гражданина  в письменной форме на обучение в первый класс   и 

документов посредством почтового отправления в МАОУ СОШ № 32 г. Томска: 

4.17.1. родителю(ям) (законному(ым) представителю(ям))  несовершеннолетнего 

гражданина необходимо с помощью почтового отправления (заказным письмом с 

уведомлением о вручении)  в сроки,  указанные в п. 3.6. или п. 3.7. настоящих Правил приема, 

направить в МАОУ СОШ № 32 г. Томска заявление в письменной форме, копии необходимых 

документов, исчерпывающий перечень которых представлен в п. 2.7. настоящих Правил 

приема; 

4.17.2.  специалист, ответственный за прием заявлений и документов в 

общеобразовательную организацию и их регистрацию,  после получения заказного письма 

посредством телефонной связи уведомляет родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) 

несовершеннолетнего гражданина  о том, что  ему(им) необходимо  в течение пяти рабочих 

дней от даты получения МАОУ СОШ № 32 г. Томска  заказного письма в часы работы 

приемной комиссии, в соответствии с графиком приема оригиналов документов, предоставить в 

МАОУ СОШ № 32 г. Томска оригиналы документов, копии которых были отправлены ранее 

посредством почтового отправления; 

4.17.3. при  получении заказного письма общеобразовательной организацией заявление в 

письменной форме о приеме на обучение в первый класс подлежит обязательной регистрации 

специалистом, ответственным за прием и регистрацию документов в общеобразовательную 

организацию, в журнале приема заявлений о приеме на обучение в 1 класс; 

4.17.4. днем регистрации заявления в письменной форме о приеме на обучение в первый 

класс   является день рассмотрения   заявления  приемной комиссией в соответствии с графиком 

ее работы, а временем регистрации – время размещения заявления в АИС на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг в день рассмотрения заявления; 

4.17.5. направление заявления в письменной форме о приеме на обучение в первый класс 

и копий документов  посредством почтового отправления носит предварительный характер;     

4.17.6. в случае непредоставления в пятидневный срок  оригиналов документов  заявление 

на обучение в первый класс исключается из общей (единой) автоматизированной очереди АИС 

на Едином портале государственных и муниципальных услуг с правом повторной подачи 

заявления в  МАОУ СОШ № 32 г. Томска всеми способами приема заявлений и документов, 

указанными в п. 2.2. настоящих Правил приема. 

4.18. Особенности приема заявлений родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей))  

несовершеннолетнего гражданина  в электронной форме на обучение в первый класс   и 

документов посредством     электронной почты   МАОУ СОШ № 32 г. Томска: 

4.18.1. родителю(ям) (законному(ым) представителю(ям))  несовершеннолетнего 

гражданина необходимо в сроки,  указанные в п. 3.6. или п. 3.7. настоящих Правил приема, 

отправить  на электронную почту   МАОУ СОШ № 32 г. Томска  в  дни работы приемной 

комиссии заявление в электронной форме, перечень необходимых документов в электронной 

форме, соответствующий  перечню документов, представленному   в п. 2.7. настоящих Правил 

приема; 

4.18.2. специалист, ответственный   за прием заявлений и документов в 

общеобразовательную организацию и их регистрацию,    после получения электронного письма 

(с приложением заявления о проеме на обучение в первый класс и перечня документов в 

электронной форме)  посредством электронной почты  уведомляет родителя(ей) (законного(ых) 

представителя(ей) несовершеннолетнего гражданина  о том, что  ему(им) необходимо  в 

течение пяти рабочих дней от даты получения МАОУ СОШ № 32 г. Томска  электронного 

письма (с приложением заявления о приеме на обучение в первый класс и перечня    
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документов в электронной форме)  в часы работы приемной комиссии, в соответствии с 

графиком приема оригиналов документов, предоставить в МАОУ СОШ № 32 г. Томска 

оригиналы  документов, перечисленных им(ими) в электронном перечне документов; 

4.18.3. при получении общеобразовательной организацией посредством электронной 

почты  электронного письма (с приложением заявления о приеме на обучение в первый класс и 

перечня документов в электронной форме)  заявление   о приеме на обучение в первый класс 

подлежит обязательной регистрации специалистом, ответственным за прием и регистрацию 

документов в общеобразовательную организацию, в журнале приема заявлений о приеме на 

обучение в 1 класс; 

4.18.4. при  получении электронного письма  общеобразовательной организацией  датой 

регистрации заявления   о приеме на обучение в первый класс      является дата  предоставления 

в МАОУ СОШ № 32 г. Томска в дни  работы приемной комиссии (в соответствии с графиком 

приема оригиналов документов) оригиналов документов в соответствии с перечнем документов 

в электронной форме, переданного в образовательную организацию посредством электронной 

почты, а временем регистрации – время размещения   заявления в АИС на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг; 

4.18.5. направление заявления в электронной  форме о приеме на обучение в первый класс 

и перечня  документов  посредством  электронной почты МАОУ СОШ № 32 г. Томска  носит 

предварительный характер;     

4.18.6. в случае непредоставления в пятидневный срок   заявления в письменной форме о 

приеме на обучение в первый класс и оригиналов документов заявление в электронной форме  

на обучение в первый класс  считается недействительным, родитель (и) (законный(ые) 

представитель(и)) имеют  право  повторной подачи заявления в  МАОУ СОШ № 32 г. Томска 

всеми способами приема заявлений и документов, указанными в п. 2.2. настоящих Правил 

приема. 

4.19. Особенности приема запросов (заявлений) родителя(ей) (законного(ых) 

представителя(ей))  несовершеннолетнего гражданина  в электронной форме на обучение в 

первый класс   и документов посредством использования Единого портала государственных и 

муниципальных услуг, Портала образовательных услуг Томской области (АИС «Е-услуги. 

Образование»): 

4.19.1. для получения услуги по зачислению в первый класс МАОУ СОШ № 32 г. Томска  

родителю (ям) (законному(ым) представителю(ям)  необходимо заполнить запрос (заявление)  о 

предоставлении услуги по зачислению в общеобразовательную организацию; 

4.19.2. родитель(и) (законный (ые) представитель(и)) направляет запрос (заявление) о 

предоставлении услуги по зачислению в МАОУ СОШ № 32 г. Томска посредством 

использования Единого портала государственных и муниципальных услуг,   Портала 

образовательных услуг Томской области (АИС «Е-услуги. Образование»); 

4.19.3. запросы (заявления)  о предоставлении услуги по зачислению в МАОУ СОШ № 32 

г. Томска, поданные   посредством использования Единого портала государственных и 

муниципальных услуг, Портала образовательных услуг Томской области (АИС «Е-услуги. 

Образование»), автоматически регистрируются  в АИС; 

4.19.4. при  получении запроса (заявления)  о предоставлении услуги по зачислению в 

МАОУ СОШ № 32 г. Томска   запрос  (заявление) в электронной форме  о приеме на обучение в 

первый класс подлежит обязательной регистрации специалистом, ответственным за прием и 

регистрацию документов в общеобразовательную организацию, в журнале приема заявлений о 

приеме на обучение в 1 класс; 

4.19.5. направление запроса (заявления)  в электронной форме о предоставлении услуги по 

зачислению в МАОУ СОШ № 32 г. Томска   посредством использования Единого портала 

государственных и муниципальных услуг, Портала образовательных услуг Томской области 

(АИС «Е-услуги. Образование») носит предварительный характер;     

4.19.6. родителю(ям) (законному(ым) представителю(ям)) в течение пяти рабочих дней от 

даты подачи запроса (заявления) о предоставлении услуги по зачислению в  МАОУ СОШ № 32 
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г. Томска необходимо обратиться  в МАОУ СОШ № 32 г. Томска  в часы работы приемной 

комиссии, в соответствии с графиком приема оригиналов документов, для подтверждения 

подлинности информации, направленной через Единый портал государственных и 

муниципальных услуг, Портал образовательных услуг Томской области (АИС «Е-услуги. 

Образование»), путем предоставления оригиналов документов, исчерпывающий перечень 

которых представлен в абзаце 1 пункта 2.7. настоящих Правил приема; 

4.19.7. в случае непредоставления в пятидневный срок  оригиналов документов запрос о 

предоставлении услуги по зачислению в первый класс МАОУ СОШ № 32 г. Томска   

исключается из общей (единой) автоматизированной очереди АИС на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг с правом повторной подачи заявления в  МАОУ 

СОШ № 32 г. Томска всеми способами приема заявлений и документов, указанными в п. 2.2. 

настоящих Правил приема. 

4.20. Руководитель  общеобразовательной  организации  издает распорядительный акт 

(приказ)  о приеме на обучение детей, проживающих на закреплённой за МАОУ СОШ № 32 г. 

Томска  территории, имеющих   право первоочередного  или внеочередного приема, право 

преимущественного приема  на обучение в течение 3  рабочих дней после завершения приёма 

заявлений о приеме на обучение в первый класс. 

4.21. Распорядительные акты (приказы) о приеме   детей в первый класс    размещаются на 

информационном стенде МАОУ СОШ № 32 г. Томска   в день их издания.  

4.22. Информирование родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)) об отказе в приеме 

на  обучение в первый класс  осуществляется в течение трех рабочих дней после подписания 

руководителем общеобразовательной организации уведомления (образец уведомления 

представлен в приложении 6 к настоящим Правилам приема). 

4.23. Комплектование первых классов оформляется приказом директора не позднее 31 

августа текущего года.  

V. Особенности приема  в МАОУ СОШ № 32 г. Томска на обучение на уровне   

основного  общего образования  
5.1. Прием   ребенка на обучение на уровне  основного общего образования 

осуществляется при условии  освоения им  основной образовательной  программы начального 

общего образования. 

5.2.  Прием ребенка  с ограниченными возможностями здоровья   на обучение на уровне  

основного общего образования осуществляется при условии освоения им  адаптированной 

основной образовательной программы начального общего образования  обучающихся с  

ограниченными возможностями здоровья. 

5.3. Организация индивидуального отбора при приёме ребенка на обучение в МАОУ 

СОШ № 32 г. Томска для   получения основного общего образования с углубленным изучением 

отдельных учебных предметов   осуществляется  в соответствии со  ст. 13 Закона Томской 

области от 12.08.2013г. № 149-0 «Об образовании в Томской области» и в соответствии с 

постановлением Администрации Томской области от 6 июня 2014 года № 219а «Об 

утверждении Порядка организации индивидуального  отбора при приёме либо переводе в 

областные государственные образовательные организации и муниципальные образовательные 

организации в Томской области для получения основного общего и среднего общего 

образования с углубленным изучением отдельных учебных предметов или для профильного 

обучения».  

5.4. Индивидуальный отбор при приёме ребенка  в МАОУ СОШ № 32 г. Томска в целях 

получения   основного  общего образования в классы с углубленным изучением отдельных 

учебных предметов осуществляется   с пятого  класса по результатам успеваемости и по 

результатам тестирования (собеседования) по отдельным учебным предметам. 

5.5. Преимущественным правом приема  в МАОУ СОШ № 32 г. Томска для получения 

основного общего образования с углубленным изучением отдельных учебных предметов 

обладают следующие  дети: победители и призеры региональных, всероссийских, 

международных олимпиад по соответствующим учебным предметам, изучаемым углубленно. 
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5.6. Руководитель МАОУ СОШ № 32 г. Томска издает распорядительный акт (приказ) о 

приеме ребенка на обучение на уровне основного общего образования    в течение пяти рабочих   

дней после  приема заявления о приеме на обучение и представленных документов.  

VI. Особенности приема в МАОУ СОШ № 32 г. Томска   на обучение на уровне   

среднего общего образования 

6.1. На обучение на уровне  среднего общего образования принимаются поступающие,   

желающие получить среднее общее образование в профильных классах (группах), 

обеспечивающих углубленное и расширенное изучение предметов соответствующего профиля 

(естественнонаучного, гуманитарного, социально-экономического, технологического, 

универсального). 

6.2. Прием на  обучение на уровне  среднего общего образования осуществляется на 

основании заявления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей))  несовершеннолетнего  

или   поступающего   (образец заявления представлен в приложениях 1,  2)  на имя 

руководителя МАОУ СОШ № 32 г. Томска, предоставления  аттестата  об основном общем 

образовании, выданного в установленном порядке.  

6.3. Организация индивидуального отбора поступающих при приёме   в МАОУ СОШ № 

32 г. Томска для профильного обучения осуществляется  на основании ФГОС СОО, ст. 13 

Закона Томской области от 12.08.2013г. № 149-0 «Об образовании в Томской области» и в 

соответствии с постановлением Администрации Томской области от 6 июня 2014 года № 219а 

«Об утверждении Порядка организации индивидуального  отбора при приёме либо переводе в 

областные государственные образовательные организации и муниципальные образовательные 

организации в Томской области для получения основного общего и среднего общего 

образования с углубленным изучением отдельных учебных предметов или для профильного 

обучения». 

6.4. Решение об осуществлении индивидуального отбора  поступающих  при приеме в 

МАОУ СОШ № 32 г. Томска  для профильного обучения принимается  общеобразовательной 

организацией.  

6.5. Индивидуальный отбор поступающих при приёме   в МАОУ СОШ № 32 г. Томска в 

целях получения   профильного обучения на уровне среднего общего образования 

осуществляется   с десятого класса. 

6.6. Преимущественным правом приема  в МАОУ СОШ № 32 г. Томска   для получения 

профильного  обучения обладают следующие категории поступающих: 

6.6.1. победители и призеры региональных, всероссийских, международных олимпиад по 

соответствующим учебным предметам профильного обучения; 

6.6.2.  выпускники девятых классов, получившие аттестат об основном общем 

образовании с отличием. 

6.7. Процедура осуществления   индивидуального отбора поступающих при приёме для  

получения профильного обучения  регламентируется      локальным нормативным актом МАОУ 

СОШ № 32 г. Томска – положением о комплектовании 10-ых классов (профильных) в МАОУ 

СОШ  № 32 г. Томска, предусматривающим сроки подачи заявления родителем(ями) 

(законным(ыми) представителем(ями)) несовершеннолетних поступающих или 

совершеннолетним поступающим, сроки проведения индивидуального отбора, содержание и 

систему оценки индивидуального отбора, сроки информирования поступающих  об итогах 

индивидуального отбора, правила  и порядок формирования  приемной комиссии по 

индивидуальному отбору, а также численность  приемной  комиссии. 

6.8. Положение о комплектовании 10-ых классов (профильных) в МАОУ СОШ  № 32 г. 

Томска размещается на официальном сайте общеобразовательной организации  в сети 

Интернет. 

6.9. Индивидуальный отбор осуществляется на основании   личного заявления 

родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)) несовершеннолетнего       поступающего или 

совершеннолетнего поступающего. 

6.10. К заявлению прилагаются: 
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а) копия аттестата об основном общем образовании, выданного в установленном порядке; 

б) копии дипломов, грамот – для поступающих, имеющих преимущественное право 

приема  в МАОУ СОШ № 32 г. Томска   для  профильного  обучения; 

в) портфолио поступающего. 

6.11. Прием   поступающих  на основе индивидуального отбора  для профильного 

обучения  осуществляется приемной комиссией МАОУ СОШ № 32 г. Томска, в состав которой 

входят педагогические и административные работники общеобразовательной организации,  

председатель Управляющего совета МАОУ СОШ № 32 г. Томска (по согласованию). 

Период  работы, состав приемной комиссии определяется МАОУ СОШ № 32 г. Томска  

самостоятельно в рамках режима рабочего времени общеобразовательной организации, 

оформляется приказом руководителя МАОУ СОШ № 32 г. Томска, который размещается на 

официальном сайте общеобразовательной организации и информационном стенде  не позднее, 

чем за три дня  начала работы  приемной комиссии 

Все представленные документы рассматриваются на заседании приемной комиссии. 

Принятое решение оформляется протоколом заседания комиссии.  

6.12. Прием поступающих  в МАОУ СОШ № 32 г. Томска для профильного обучения   

завершается 1 июля. В исключительных случаях осуществляется дополнительный прием в 

период с 1 по 30 августа. Для осуществления дополнительного приема руководителю МАОУ 

СОШ № 32 г. Томска  разрешается иметь резерв в количестве 5 мест в каждом профильном 

классе (группе). 

6.13. Руководитель МАОУ СОШ № 32 г. Томска издает распорядительный акт (приказ) о 

приеме на обучение поступающего в течение пяти  дней после  приема заявления о приеме на 

обучение и представленных документов.  

6.14. Не позднее 30 августа текущего года руководитель МАОУ СОШ № 32 г. Томска  

издает приказ о комплектовании 10-х классов, который также размещается на информационном 

стенде общеобразовательной организации в день его издания. 

VII. Заключительные положения 

7.1. Настоящее Положение принимается Педагогическим советом, имеющим право 

вносить в него свои дополнения и изменения, согласуется   Управляющим  советом и 

утверждается (вводится в действие) директором. 

7.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в 

письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской Федерации. 

7.3. Настоящее Положение принимается на неопределенный срок. Изменения и 

дополнения к Положению принимаются в порядке, предусмотренном п. 7.1 настоящего 

Положения. 

7.4. После принятия  в новой редакции Положения  (или изменений   отдельных его 

пунктов и разделов, дополнений к ним) предыдущая  редакция Положения автоматически 

утрачивает силу.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



16 

 

 

 

 

 
 

 

 
Приложение  1 

к положению о правилах приема  граждан на обучение  

по основным образовательным программам  
начального общего, основного общего, среднего общего образования в  

МАОУ СОШ № 32 г. Томска 

    

  
Директору МАОУ СОШ № 32 г. Томска  

                                                                                  Крюковой Марии Николаевне 

                                                        __________________________________________________ 

__________________________________________________  

                                                                                                      (Ф.И.О. родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)) ребенка)  

                                                          

 

ЗАЯВЛЕНИЕ. 

 

Прошу принять  моего ребенка _________________________________________________ 
                                     (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)) 

____________________________________________________________________________________________________________ 

 (дата рождения (число, месяц, год)) 

проживающего по адресу:____________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 
(адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка) 

в ___________  класс   МАОУ СОШ № 32 г. Томска______________________________________                                                       
(наименование образовательной организации) 

 

Сведения о родителе(ях) (законном(ых) представителе(ях)) ребенка: 

_________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителя(ей)  (законного(ых) представителя(ей))ребенка) 

________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 
(адрес места жительства и (или) места пребывания родителя(ей)  (законного(ых) представителя(ей))ребенка) 

_____________________________________________________________________________________________________________ 

(адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии родителя(ей)  (законного(ых) представителя(ей))ребенка) 

 

Ребенок имеет право внеочередного, первоочередного или преимущественного приема  
(нужное подчеркнуть) 

Ребенок имеет потребность  в обучении по адаптированной образовательной программе  и (или) 

в создании  специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с 

ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медико-

педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с 

индивидуальной программой реабилитации____________________________________________ 

Язык образования: русский. 

Выбор родного языка из числа языков народов  Российской Федерации (в случае  реализации 

права на изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе 

русского языка как родного языка): __________________________________________________ 

К заявлению прилагаю(ем) следующие копии документов (отмечены в перечне знаком 

«V»): 

1) копию документа, удостоверяющего  личность родителя (законного представителя) 

ребенка или поступающего; 
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2) копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего 

родство заявителя; 

3) копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при 

необходимости); 

4) копию документа о регистрации ребенка   по месту жительства или месту 

пребывания на закрепленной территории   или справку о приеме документов для 

оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение 

ребенка, проживающего на закрепленной территории, или в случае использования 

права преимущественного приема на обучение по образовательным программам  

начального общего образования); 

5) справку с места работы родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)) ребенка 

(при наличии  права внеочередного или первоочередного приема на обучение); 

6) копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии); 

7) аттестат об основном общем образовании, выданный в установленном порядке 

(при приеме на обучение по программам среднего общего образования); 

8) иные документы (в связи с переводом из другой образовательной 

организации)__________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

9) иные документы (по усмотрению родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) 

ребенка)______________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

 

 

С уставом, лицензией  на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о 

государственной аккредитации,  образовательными программами (в том числе 

адаптированными основными образовательными программами), реализуемыми МАОУ СОШ № 

32 г. Томска,   положением о правилах    приёма граждан на обучение по  образовательным 

программам  начального общего, основного общего  и среднего общего образования в МАОУ 

СОШ № 32 г. Томска, положением о режиме занятий учащихся  МАОУ СОШ № 32 г. Томска, 

положением о порядке оформления возникновения, приостановления и прекращения 

отношений между МАОУ СОШ № 32 г. Томска    и учащимися и (или) родителями (законными 

представителями)  несовершеннолетних учащихся, положением о  формах, периодичности и 

порядке текущего контроля успеваемости  и промежуточной аттестации учащихся МАОУ СОШ 

№ 32 г. Томска, положением о  порядке и основаниях перевода, отчисления и восстановления 

учащихся  МАОУ СОШ № 32 г. Томска,  правилами внутреннего распорядка учащихся  МАОУ 

СОШ № 32 г. Томска,   и  другими документами, регламентирующими  организацию и 

осуществление образовательной деятельности, права  и обязанности  учащихся 

ознакомлен(а)(ы) 

 «___»________________20___г.              ____________________/________________________ 
                                                                      (подпись)                                           (ФИО) 

«___»________________20___г.              ____________________/________________________ 
                                                                      (подпись)                                           (ФИО) 

 

 

 

Я (мы) ______________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 
(родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка) 

даю(ем)  согласие на обучение моего(нашего) ребенка по адаптированной основной 

образовательной программе. 
 

 

 «___»________________20___г.              ____________________/________________________ 
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                                                                      (подпись)                                           (ФИО) 

«___»________________20___г.              ____________________/________________________ 
                                                                      (подпись)                                           (ФИО) 

 

 

В  соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006г. № 152 ФЗ «О персональных 

данных» даю(ем)  согласие МАОУ СОШ № 32 г. Томска на обработку своих персональных 

данных и персональных данных ребёнка в порядке, установленным федеральным 

законодательством,   и объёме, указанном в заявлении и прилагаемых документах, с целью 

организации его обучения и воспитания при оказании муниципальных услуг.   

 «___»________________20___г.              ____________________/________________________ 
                                             (подпись)                                           (ФИО) 

«___»________________20___г.              ____________________/________________________ 

                                                             (подпись)                                           (ФИО) 

 

 

 

Даю(ем) согласие на привлечение моего(нашего) ребёнка (на основании его согласия) к 

труду, не предусмотренному образовательной программой МАОУ СОШ № 32 г. Томска.  

 

«___»________________20___г.              ____________________/________________________ 
                                             (подпись)                                           (ФИО) 

 «___»________________20___г.              ____________________/________________________ 

                                             (подпись)                                           (ФИО) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



19 

 

 

 

 

 

 

 

 
Приложение  2 

к положению о правилах приема  граждан на обучение  

по основным образовательным программам  
начального общего, основного общего, среднего общего образования в  

МАОУ СОШ № 32 г. Томска 

  Образец заявления,   предоставляемого в письменной форме,   

о приеме на обучение  в МАОУ СОШ № 32 г. Томска 

по основной образовательной программе среднего общего образования  

 
Директору МАОУ СОШ № 32 г. Томска  

                                                                                  Крюковой Марии Николаевне 

                                                        __________________________________________________ 

__________________________________________________  

                                                                                                      (Ф.И.О. поступающего, реализующего право, предусмотренное  пунктом 1 

части 1 статьи 34 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ)  

                                                          

 

ЗАЯВЛЕНИЕ. 

 

Прошу принять  меня _________________________________________________ 
                                     (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)) 

____________________________________________________________________________________________________________ 

 (дата рождения (число, месяц, год)) 

проживающего по адресу:____________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 
(адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка) 

в ___________  класс   МАОУ СОШ № 32 г. Томска______________________________________                                                       
(наименование образовательной организации) 

 

Сведения о родителе(ях) (законном(ых) представителе(ях)) поступающего: 

_________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителя(ей)  (законного(ых) представителя(ей))ребенка) 

________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 
(адрес места жительства и (или) места пребывания родителя(ей)  (законного(ых) представителя(ей))ребенка) 

_____________________________________________________________________________________________________________ 

(адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии родителя(ей)  (законного(ых) представителя(ей))ребенка) 

 

Поступающий  имеет право внеочередного, первоочередного или преимущественного приема  
(нужное подчеркнуть) 

Поступающий  имеет потребность  в обучении по адаптированной образовательной программе  

и (или) в создании  специальных условий для организации обучения и воспитания 

обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением 

психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в 

соответствии с индивидуальной программой реабилитации_______________________________ 

Язык образования: русский. 

Выбор родного языка из числа языков народов  Российской Федерации (в случае  реализации 

права на изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе 

русского языка как родного языка): __________________________________________________ 

К заявлению прилагаю(ем) следующие копии документов (отмечены в перечне знаком 

«V»): 
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1) копию документа, удостоверяющего  личность поступающего; 

2) копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии); 

3) аттестат об основном общем образовании, выданный в установленном порядке 

(при приеме на обучение по программам среднего общего образования); 

4) иные документы (в связи с переводом из другой образовательной 

организации)__________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

5) копии дипломов, грамот (для поступающих, имеющих преимущественное право 

зачисления в класс (группу) профильного обучения);  

6) иные документы (по усмотрению поступающего)____________________________ 

_____________________________________________________________________ 

 

С уставом, лицензией  на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о 

государственной аккредитации,  образовательными программами (в том числе 

адаптированными основными образовательными программами), реализуемыми МАОУ СОШ № 

32 г. Томска,   положением о правилах    приёма граждан на обучение по  образовательным 

программам  начального общего, основного общего  и среднего общего образования в МАОУ 

СОШ № 32 г. Томска, положением о режиме занятий учащихся  МАОУ СОШ № 32 г. Томска, 

положением о порядке оформления возникновения, приостановления и прекращения 

отношений между МАОУ СОШ № 32 г. Томска    и учащимися и (или) родителями (законными 

представителями)  несовершеннолетних учащихся, положением о  формах, периодичности и 

порядке текущего контроля успеваемости  и промежуточной аттестации учащихся МАОУ СОШ 

№ 32 г. Томска, положением о  порядке и основаниях перевода, отчисления и восстановления 

учащихся  МАОУ СОШ № 32 г. Томска,  правилами внутреннего распорядка учащихся  МАОУ 

СОШ № 32 г. Томска,   и  другими документами, регламентирующими  организацию и 

осуществление образовательной деятельности, права  и обязанности  учащихся ознакомлен(а) 

 «___»________________20___г.              ____________________/________________________ 
                                                                      (подпись)                                           (ФИО) 

 

 

Я  ______________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 
(поступающий) 

даю  согласие на обучение   по адаптированной основной образовательной программе. 
 

 

 «___»________________20___г.              ____________________/________________________ 
                                                                      (подпись)                                           (ФИО) 

  

 

В  соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006г. № 152 ФЗ «О персональных 

данных» даю  согласие МАОУ СОШ № 32 г. Томска на обработку своих персональных данных 

и персональных данных моих родителей (законных представителей) в порядке, установленном 

федеральным законодательством,   и объёме, указанном в заявлении и прилагаемых 

документах, с целью организации моего  обучения и воспитания при оказании муниципальных 

услуг.   

 «___»________________20___г.              ____________________/________________________ 
                                             (подпись)                                           (ФИО) 

«___»________________20___г.              ____________________/________________________ 

                                                             (подпись)                                           (ФИО) 
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Приложение  3 
к положению о правилах приема  граждан на обучение  

по основным образовательным программам  

начального общего, основного общего, среднего общего образования в  
МАОУ СОШ № 32 г. Томска 

 

 

 

Директору МАОУ СОШ № 32 г. Томска  

                                                                                  Крюковой Марии Николаевне 

                                                      ____________________________________________  
                                                                                                      (Ф.И.О. родителя (законного представителя))  

                                                          

 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ. 

      

 

На основании статьи 14 Федерального закона от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» прошу(им) организовать для моего ребенка  

__________________________________________________________________________________,  

(Ф.И.О. полностью) 

 

учащегося  ________ класса, обучение на ______________  и   изучение родного 

_________________ по предметам предметных областей «Родной язык и литературное чтение»   

и  «Родной язык и родная литература»  на период обучения в МАОУ СОШ № 32 г. Томска. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

«___»________________20___г.              ____________________/________________________ 
                                                                      (подпись)                                           (ФИО) 

 

 

«___»________________20___г.              ____________________/________________________ 
                                                                      (подпись)                                           (ФИО) 
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Приложение  4 

к положению о правилах приема  граждан на обучение  

по основным образовательным программам  

начального общего, основного общего, среднего общего образования  

в  МАОУ СОШ № 32 г. Томска 

 

 

ЖУРНАЛ ПРИЕМА  ЗАЯВЛЕНИЙ  О ПРИЕМЕ НА ОБУЧЕНИЕ (в 1 класс) 

в муниципальное автономное общеобразовательное учреждение 

среднюю общеобразовательную школу № 32 

имени 19-й гвардейской стрелковой дивизии г. Томска 

 

 

№ 

п/п 

Дата 

регистрации     

Ф.И.О. 

ребёнка 

Дата 

рождения 

ребенка 

Адрес места 

жительства 

или места 

пребывания 

Перечень 
предоставляемых 

документов 

Подпись 

родителя 

(законного 

представителя),  

подтверждающая 

сдачу документов 

Подпись лица, 

ответственного 

за прием и 

регистрацию 

заявления и 

документов 

 

1. 

         

 

  

2.       

 

 

3.        

 

4.       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



23 

 

 

 

 

 

 

 
Приложение  5 

к положению о правилах приема  граждан на обучение  

по основным образовательным программам  

начального общего, основного общего, среднего общего образования  

в  МАОУ СОШ № 32 г. Томска 

 

 

ЖУРНАЛ ПРИЕМА  ЗАЯВЛЕНИЙ  О ПРИЕМЕ НА ОБУЧЕНИЕ   

в муниципальное автономное общеобразовательное учреждение 

среднюю общеобразовательную школу № 32 

имени 19-й гвардейской стрелковой дивизии г. Томска 
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1. 
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Приложение  6 

к положению о правилах приема  граждан на обучение  

по основным образовательным программам  

начального общего, основного общего, среднего общего образования  

в  МАОУ СОШ № 32 г. Томска 

 

 

 

 

РАСПИСКА 

в получении документов 

 

 

Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение средняя 

общеобразовательная школа № 32 имени 19-й гвардейской стрелковой дивизии г. Томска_____ 
(наименование образовательной организации) 

Мною_______________________________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, ответственного за прием и регистрацию документов) 

 

получены от _______________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)) несовершеннолетнего ребенка, 

поступающего) 

 

 следующие документы: 

№ 

п/п 

Наименование документа, 

реквизиты документа (при наличии) 

Количество 

экземпляров 

оригинал копия 

    

    

    

    

    

    

    

 

 

Контактный телефон МАОУ СОШ № 32 г. Томска (приемная): 46-76-01 

 

Документы сдал: ___________________/____________________________ 
                                            подпись                                       расшифровка подписи      

 

«______» ___________ 20___г. 

 

Документы получил:  

__________________________       __________________/____________________________ 
Должность  лица, ответственного                                     подпись                                       расшифровка подписи      

за прием документов 
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«______» ___________ 20___г. 

МП 

Приложение  7 

к положению о правилах приема  граждан на обучение  

по основным образовательным программам  

начального общего, основного общего, среднего общего образования  

в  МАОУ СОШ № 32 г. Томска 

 

 

 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

 

 

Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение средняя 

общеобразовательная школа № 32 имени 19-й гвардейской стрелковой дивизии г. Томска 

(МАОУ СОШ № 32 г. Томска)________________________________________________________ 
(наименование образовательной организации) 

 

уведомляет ________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей), поступающего)  

 

 

об отказе в приеме на обучение в МАОУ СОШ № 32 г. Томска по причине: 

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________ 

 

Контактный телефон МАОУ СОШ № 32 г. Томска (приемная): 46-76-01 

 

  

__________________________       __________________/____________________________ 
Должность  лица, ответственного                                     подпись                                       расшифровка подписи      

за прием документов 
 

«______» ___________ 20___г. 

МП 

 


